P UD A

COWORKINGOVE PROSTORY CERNOSICE

PROVOZNi RAD MESTSKEHO COWORKINGOVEHO CENTRA CERNOSICE “PUDA”
(dale jen “provozni rad”)

1. ZAKLADNI POJMY
a) PUDA

Méstské coworkingové centrum PUDA, dale jen ,PUDA’, umisténé v podkrovnich
prostorach nové budovy &ernosické radnice na adrese Karltejnska 259, Cernosice, je
provozované Méstem Cernosice. Jeho Ugelem je nabidnout vefejnosti prostor jak pro
pracovni, tak i spoleCenské a komunitni vyuziti.

Prostory PUDY se skladaji ze spole¢ného pracovisté, které zahrnuje kancelafské prostory
v 4. nadzemnim podlazi radnice, a jsou tvofeny Ctyfmi oddélenymi mistnostmi (Terarko,
Kumbal, Obyvak (v€. kuchyrnského koutu) a Pracovna), WC a pfistupovou chodbu.

Prostory PUDY jsou vybaveny kancelafskym nabytkem, kopirkou, pevnym poé&itaéem pro
verejné vyuziti, WI-FI siti, technikou pro prezentace (monitory, reproduktory) a zafizenim
pro organizaci videokonferenci (poc€ita¢ s kamerou, mikrofonem a reproduktory).

Prostory PUDY mohou byt vyuzity zptisobem a za podminek uvedenych v tomto provoznim
fadu.

b) Uzivatel

Osoba, ktera opravnéné uziva prostory PUDY, je dale ozna&ovana jako “Uzivatel”.
Uzivatelem muze byt fyzicka i pravnicka osoba (jeji zastupci).

UZivateli musi byt nejméné 16 let. Pro osoby mladsi, ve véku 6 — 16 let, je vstup do
coworkingovych prostor umoznén pouze pro ucely organizované individualni vyuky a
v doprovodu lektora. Vyjimky z téchto vékovych omezeni je v pfipadé nutnosti mozneé udélit
jen po projednani s provozovatelem/spravcem PUDY.

PFed prvnim vstupem na PUDU je Uzivatel povinen se registrovat na recepci radnice. Po
vyplnéni registracniho formulare a prokazani totoznosti UzZivatel obdrzi ipovou kartu, ktera
jej opravniuje k uzivani PUDY.

V ramci registrace Uzivatel podpisem registracniho formulafe potvrdi, Ze se bude fidit pfi
uzivani timto provoznim fadem a pokyny zaméstnancli Mésta CernoSice.
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V pfipadé, Ze si UzZivatel pronajme nékterou z mistnosti zpldsobem dle tohoto provozniho
Fadu, je opravnén na PUDU do jim pronajatych mistnosti a pouze na dobu, po kterou je ma
pronajaté, s sebou vzit i dalSi osoby, které nemusi projit procesem registrace Uzivatele a
kterym nemusi byt vydany vstupni Cipové karty. Uzivatel ma povinnost takové dalSi osoby
fadné poucit o vSech povinnostech stanovenych v tomto provoznim fadu. UzZivatel odpovida
za to, ze takové dalSi osoby budou tyto povinnosti dodrzovat. V pfipadé jejich poruseni je
Uzivatel za takovato poruseni odpovédny, jako by je poruSil sam.

2. PRAVIDLA PRO UZIVATELE
a) Cenik sluzeb a spotrebniho materialu:
Cenik vstupu, pronajmu mistnosti i dalSich doplfikovych sluzeb je uveden na webovych

strankach www.mestocernosice.cz/puda. V pfipadé zmén ceniku se na Uzivatele vztahuje
cenik platny v dobé vstupu.

b) Registrace Uzivatele, platby za vstup, sluzby a spotrebni material

Uzivatel si pfi registraci zvoli, zda ma zajem o jednorazovy vstup &i o vydani karty k
opakovanému vstupu.

V pfipadé jednorazového vstupu Uzivatel obdrzi oproti vratné zaloze vstupni kartu, na
kterou se v priib&hu jeho uzivani PUDY nadtou postupné jim &erpané sluzby (napf.
jednorazovy vstup nebo pronajem kancelafre, tisky atd.) a pfi odchodu uhradi cenu za
uzivani spole¢né s vracenim karty na recepci radnice, kde mu bude vracena slozena zaloha
za kartu.

UzZivatel s kartou pro opakovany vstup pfed prvnim vstupem na PUDU uhradi ¢astku 150
K¢ (z toho 100 K¢& za vystaveni karty a 50 K& jako pfedplaceny kredit). Nasledné pak muaze
dle svého uvazeni a potfeb na svoji kartu predplatit dalSi ¢astky. Z takto pfedplacenych
Castek pak budou Uzivateli vyucétovavany jim vyuzité sluzby (tisk, pronajem kancelafi,
jednorazové vstupy), a to vzdy jednou meési¢né. Vyuctovani bude zasilano na jeho
emailovou adresu.

c) Vstupni €ipova karta, vstup, tisky

Podminkou vstupu na PUDU je registrace Uzivatele na recepci PUDY a obdrzeni vstupni
Cipové karty (viz pfedchozi bod tohoto provozniho radu).

Uzivatel je povinen vzdy pfi vstupu na PUDU pfilozit svoji kartu ke &tece karet umisténé u
recepce radnice. To plati i pro Uzivatele, ktery si pronajal jednu z mistnosti (Terarko, Kumbal
nebo Obyvak). UzZivatel je povinen pfi odchodu z PUDY opét svoji kartu priloZit ke &teéee a
tim dobu uzivani PUDY v systému ukongit. Pokud tak neugini, bude mu Gétovana platba za
vyuzivani PUDY hodinovou sazbou az do konce provozni doby pfislusného dne.
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Pokud ma Uzivatel zajem o pouziti tiskarny, vyuZije svoji kartu, a to zpusobem uvedenym
nize v sekci “Tiskarna”.

Karta slouzi jako doklad opravnénosti vstupu na PUDU a musi byt na vyzvani UZivatelem
pfedlozena ke kontrole odpovédnému zaméstnanci Mésta CernoSice.

Kartu je opravnén uzivat pouze registrovany UZivatel, kterému byla vydana, a neni
prenositelna na jinou osobu. V pfipadé poruseni tohoto pravidla mize byt Uzivateli okamzité
ukoncena registrace.

d) Oteviraci doba, rezervace a pronajem mistnosti PUDY
Oteviraci doba PUDY je pondéli - patek, 8:00- 18:00 h.

P¥ipadny vstup na PUDU mimo oteviraci dobu bude mozny po dohodé& s pfislusnym
zaméstnancem Mésta CernoSice odpovédnym za spravu PUDY, nebo v doprovodu &lena
rady mésta nebo predsedy i tajemnika nékteré z komisi rady nebo vybora zastupitelstva,
ktery vZzdy musi mit vlastni kartu UZivatele. Pro tyto pfipady plati obdobné posledni odstavec
na strané 1 o odpovédnosti této osoby i z ostatni navstévniky/Uzivatele.

Prondjem mistnosti (Terarko, Kumbal nebo Obyvak) je mozZné predem rezervovat
www.mestocernosice.cz/puda, kde je mozné sledovat i aktualni stav rezervaci. Rezervovat
dané mistnosti je mozné i na recepci radnice. Provedena a nezruSena rezervace se
povaZuje za zavaznou a cena za najem bude Gétovana i pokud Uzivatel do prostor PUDY
nedorazi.

V pfipadé rezervace mistnosti Obyvak je Uzivatel povinen strpét prlchod pfipadnym
Uzivatelim mistnosti Kumbal.

Pfipadny pravidelny prongjem mistnosti v urCitém Case je mozné sjednat na emailu
puda@mestocernosice.cz, pripadné telefonicky na tel. 702 084 952.

e) Preruseni prace

V pfipadé opusténi prostoru PUDY je Uzivatel vzdy povinen vyklidit pracovni misto a odnést
si veskeré osobni véci, bez ohledu na delku nepritomnosti (s vyjimkou ulozeni véci do
zamykaci skfinky, pokud takovou moznost provozovatel PUDY UZivateli poskytne).

f) Udrzovani Cistoty, nakladani s odpady

Kazdy UzZivatel je povinen udrZovat prostory PUDY &isté, Fadné uklidit uzivané pracovni

misto a jim pouzité nadobi viozit do mycky, pfipadné umyt a vratit na plvodni misto, aby
mohlo slouzit dalSim Uzivatelim.
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Uzivatel je povinen tfidit odpad a chovat se hospodarné. Pro tento ucCel slouzi koSe na
tfidény odpad.

g) Omezeni hluku

Uzivatelé jsou povinni se chovat tak, aby nerusSili druhé. Pracovni jednani a telefonaty
vyfizuji zejména v mistnostech Terarko, Kumbal a Obyvak.

h) Péc€e o vybaveni

Vsichni Uzivatelé jsou povinni vyuzivat vybaveni s nalezitou péci, predchazet jeho
poskozeni a nadmérnému opotiebeni.

i) Elektronicka zarizeni

V prostorach PUDY je dovoleno pouzivat pouze takova zafizeni, ktera odpovidaji zakonnym
bezpecnostnim normam.

J) Internet

UZivatelé mohou vyuzit bezplatnou wifi sit. Jeji jméno a pfistupové udaje budou k dispozici
prostorach PUDY, pfipadné k vyZzadani na recepci radnice.

Wifi sit’ nelze pouzivat zejména:

-k €innostem, které poruSuji prava dusevniho vlastnictvi,

-k &innostem, které mohou vést ke zneuziti sité pro komeréni, nabozenskou nebo rasovou
agitaci, pfipadné pro jiné aktivity, které jsou v rozporu s platnou legislativou CR,

- které vedou k jakékoliv manipulaci s objekty, soubory a www strankami, které obsahuiji
tématiku erotickou, pornografickou, nacistickou, vedouci k hanobeni narodnosti, rasy a
presvéd&eni nebo podnécuijici k nasili a uzivani drog atd.

-k ¢innostem, které omezuji soukromi uzivatell, a to i v téch pfipadech, kdy uzivatelé sva
vlastni data explicitné nechrani, ni¢i integritu informaci ulozenych v pocitacich a ostatnich
sitovych prvcich,

- k Cinnostem, které umoznuji nebo snazi se ziskat neopravnény pfistup ke zdrojiim
pFipojenych siti nebo souvisi s odposlouchavanim provozu sité, nebo nepfiznivé pasobi
na provoz sité nebo jejich sluzeb, brani uzivatelim v pfistupu k témto sluzbam, ohrozuji
¢innost sité nebo nadmérné omezuiji jeji vykon nebo plytvaji kapacitou sité

k) Monitory, reproduktory, zafizeni pro videokonference

V pfipadé najmu mistnosti (Terarko, Kumbal nebo Obyvak) je mozné vyuzit v nich
nainstalovana zafizeni pro prezentace Ci videokonference. Pfi jejich vyuZiti a pfipojeni
vlastnich zafizeni je nutné postupovat podle manuald umisténych u danych zafizeni nebo
se obratit na spravce centra Ci jiného odpovédného zaméstnance mésta.
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I) Tiskarna

Uzivatelé maji moznost vyuzit tiskarnu, ktera je umisténa v mistnosti oznacCené jako
Pracovna. Navod, jak postupovat v pfipadé zajmu o vyuziti tisku a jak bude cena za tisk
Uzivateli u¢tovana je dispozici u tiskarny v Pracovné a na recepci radnice.

m) Navykové latky
V prostorach PUDY je zakazano uzivat navykové latky a koufit.
n) Odpovédi a oznameni

V pripadé, Zze Uzivatel zjisti jakoukoliv zavadu na vybaveni PUDY, je povinen toto zji$téni
neprodlené oznamit na recepci radnice, a to osobné nebo prostrednictvim telefonl
umisténych v jednotlivych mistnostech PUDY.

Pokud neni pfitomen zaméstnanec recepce radnice, vyuzije pro oznameni nasledujici
kontakty: email puda@mestocernosice.cz, mobil 702 084 952, pfipadné tel. 221 982 521.
Tyto kontakty slouzi také pro zodpovézeni moznych dotazu.

0) Kuchynka
Uzivateli je v rdmci uzivani PUDY k dispozici i kuchyrika.

Pfed opusténim PUDY je uZivatel povinen pouzité nadobi dat do mycky &i umyt a vratit na
puvodni misto, aby mohlo slouzit dal§im uzivatelim.

V pfipadé, Ze bude pronajata mistnost Obyvak, dojde po domu pronajmu k omezeni
pfistupu ostatnich Uzivateld PUDY do prostoru kuchynky.

p) Kamery ve vstupnim prostoru PUDY

UZivatel bere na védomi, Zze ve vstupnim prostoru PUDYjsou instalovany kamery za ucelem
monitoringu pohybu osob pfi vstupu a odchodu z PUDY a za uUcelem ochrany majetku
umisténého v prostorach PUDY.

q) Informace o zpracovani osobnich udaju

V registraénim formulafi registrujici se osoby se poskytuji tyto dva druhy osobnich udaji:
1) povinné — jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresa a podpis
2) nepovinné — email, telefonni Cislo

Povinné osobni udaje jsou nezbytné k plnéni smluvniho vztahu (poskytovani sluzby
nabizené centrem - identifikace uZivatele sluzeb, ovéfeni véku pro splnéni podminek
stanovenych provoznim fadem, uctovani sluzeb) a pro ucely opravnénych zajmu Mésta
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Cernosice a pfipadné 3. osob (moznost doméahat se nahrady zptsobené $kody na majetku
mesta Ci majetku, ohrozeni zivota a zdravi 3. osob). Bez uvedenych osobnich udaju neni
mozné sluzby PUDY poskytnout.

Nepovinné osobni Udaje jsou zpracovavany na zakladé informovaného souhlasu, ktery
osoby stvrzuji podpisem na registranim formulafi. Jsou zpracovavany za ucelem
zkvalitnéni sluzeb (zasilani vyuctovani za sluzby, rychlé kontaktovani pfi feSeni problému
&i zméné rezervace apod.) a zasilani informaci o akcich realizovanych v centru PUDA,
pfipadné dalSich zaleZitosti tykajicich se provozu centra. Souhlas se zpracovanim téchto
osobnich udaju Ize kdykoli odvolat, a to osobné na recepci radnice mésta &i prostfednictvim
emailu na adrese: podatelna@mestocernosice.cz.

VSechny poskytnuté osobni Udaje jsou zpracovavany Méstem Cernosice se sidlem
Karlstejnska 259, 252 28 Cernosice - povéfenec pro ochranu osobnich udaju: Jakub Iran,
email: jakub.iran@sms-sluzby.cz, tel. 732633384.

Osobni udaje jsou uchovavany v listinné podobé (registracni formular) v kancelafi recepce
v uzamcéené skfini, dale budou zpracovavany elektronicky v PC na recepci zajisténém
heslem. PFistup k osobnim udajim maji pouze povéfeni zaméstnanci uradu, jen v pfipadé
Setfeni vzniklé Skody &i podezieni na spachani prestupku €i trestného €inu budou osobni
Udaje predany pfislusnym organim, které budou konkrétni véc fesit (pojistovna, policie).

VSechny uvedené osobni udaje budou zpracovavany po celou dobu, pokud budete vyuZzivat
sluzby centra a pak po ukon&eni smluvniho vztahu po zakonem stanovenou lhatu pro
skartaci, tj. 5 let. Poté budou zlikvidovany.

3. OSTATNi UJEDNANI

PUDA se dava Uzivateldm do uZivani plné vybavena (stoly, zidle, wifi pfipojeni, PC,
tiskarna, monitory, reproduktory, zafizeni na videokonference atd.), vCetné zazemi
kuchyniky (nadobi, rychlovarna konvice, kavovar, mycka atd.) a kancelafskych potieb
(propisovaci tuzky, papir do tiskarny, seSivacky atd.).

UzZivatel uziva vedkeré vybaveni a pfislusenstvi PUDY na své vlastni riziko. Mésto
CernoSice nenese Zadnou zodpovédnost za Skody na zdravi a majetku UZivatele nebo
dalSich tfetich osob, zplisobené v souvislosti s uzivanim PUDY a jeho vybaveni.

4. NEDODRZENI PRAVIDEL

Jednorazové nebo opakované nedodrzeni vySe uvedenych pravidel bude ze strany Mésta
Cernosice individualné vyhodnoceno podle miry zavaznosti. Poruseni pravidel muze vést k
napomenuti, vyzvé k napravé, nebo i k okamzitému zruSeni registrace, tedy moznosti
vyuzivat prostor PUDY. V pfipadé vzniku $kody zptisobené umysinym &i nedbalostnim
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nedodrzenim pravidel je Uzivatel odpoveédny za jeji zpUsobeni a muze byt Méstem
Cernosice vyzvan k jeji Caste¢né €i uplné nahradé.

Mésto Cernosice si dale vyhrazuje pravo zrusit registraci jednomu &i vice UZivateldim i
v jinych odlvodnénych pfipadech dle svého uvazeni, napf. pfi dlouhotrvajicim nevyuzivani
prostor PUDY danym Uzivatelem nebo pokud to budou vyzadovat provozni &i technické
ddvody (napf. zména registracniho systému ¢i ¢teCek karet) atd.

Tento provozni Fad je platny od jeho podpisu starostou Mésta CernoSice a uginny
publikovanim na webovych strankach www.mestocernosice.cz/puda a vyvéSenim
v prostoru PUDY.

Provozni fad je mozné v budoucnu ménit s tim, ze podpisem a publikovanim nového
provozniho Ffadu se tento stava zavaznym pro vSechny Uzivatele PUDY a nahrazuje
provozni fady pfedchozi.

V Cernosicich dne 11. prosince 2023
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